[image: image1.jpg]15 72 A A




[image: image1.jpg]

同意代理告知函

尊敬的      ：

本所律师已与您初步交流案情，对本案已有相当的了解。经本所讨论研究，同意为贵司本案提供法律服务。为便于提供优质高效的法律服务，本所特将有关事项告知您。

    1.工作安排              
1.1本所律师将会在4天内向您提交《法律服务计划书》，请您及时予以确认，或提出修改的意见或建议。本所真诚邀请您与本所律师一同对法律服务计划书进行审核、调整、完善。及时，本所律师将会另行提前通知您。

1.2法律服务计划书确定后，本所律师将依据法律服务计划书的安排开展工作。

   2.本所的服务团队

   2.1案件审查委员会

   2.1.1案件审查委员会（案委会）负责制定诉讼方案、策略，组织委员会成员对包括起诉书、案件分析意见、庭审笔录等在内的重要文书进行审查、讨论、修正等。

   2.1.2对于涉及当事人重大利益、可能影响案件公正审理的程序性和实体性问题，案委会通过合法途径与办案部门进行协调，以促使办案部门依法办案。

   2.1.3对办案程序、质量、日志等进行督促、指导。

   2.1.4案委会由    师担任委员会主任，成员包括本所其他合伙人、业务部长。   律师系本所合伙人，硕士研究生，有十多年从业经验，长期专业提供金融、投融资法律服务。电话：         ;邮箱：    。

   2.2主办律师

    2.2.1 本案由   律师担任主办律师。祝林律师系本所合伙人，硕士研究生，毕业于吉林大学，长期从事金融、公司法律业务，具有丰富的实践经验和沟通能力。祝林律师电话：13307099114;邮箱：5564651@qq.com。
    2.2.2 本案由     律师担任主办律师。    系本所合伙人，硕士研究生，毕业于   ，长期从事金融、公司法律业务，具有丰富的实践经验和沟通能力。电话：      ； 邮箱：      。

    2.2.3 主办律师主要负责案件的实体处理，具体落实案委会确定的诉讼方案和策略。与办案部门进行沟通，以推进案件进展，实现客户目标。

   2.3协办律师

   2.3.1 本案由    律师担任协办律师。   系本所骨干律师，硕士研究生，毕业于重庆大学，已有一定的执业经验，具体相当的沟通能力。电话：        邮箱：      。 

   2.3.2 协办律师负责案件的程序上事项，包括收集、调取证据材料，办理保全，阅卷，签收相关法律文书。根据案委会以及主办的律师的安排，与客户具体对接相关事务，与沟通相关程序上的问题等。

    2.4办案秘书

   2.4.1 本案由    担任办案秘书。电话：     邮箱：   。

   2.4.2 办案秘书负责与您联络，记录、整理诉讼事务，收发邮件，对接收取相关材料等。

    3.本所律师的服务内容

    3.1 制定诉讼目标和诉讼策略，根据证据重新调整诉讼方案、策略。

   3.2 指导收集证据，依法调取证据、依法申请法院调查取证，鉴定等，整理证据、制作证据目录，确定证明对象等。

   3.3 协助办理诉讼保全，调查查询财产线索；协助送达等。

   3.4 制定庭审策略和开庭方案，准备庭审所需的材料。

   3.5 制订和解、调解、谈判策略和方案，参与和解、调解等。

   3.6 在各个阶段与法庭沟通，让法庭查清本案事实，正确适用法律。

   3.7 定期与客户交流、讨论等。

   3.8 其他与本案诉讼相关的服务内容。

   3.9本所律师综合运用诉前和解、调解等非诉讼方式，以公证方式固定证据和事实等，通过仲裁、诉讼等方式解决纠纷，根据案件需要多渠道多手段维护客户合法权益。

   4.本所提供法律服务的方式

   4.1 本所律师在法律服务过程中，及时向您提供工作日志、汇报工作成果和工作内容等，以及需要您协助配合的工作，以便您进一步了解案件进展，双方共同推进案件进展。

  4.2 对于重要的法律文书，包括但不限于案情分析意见、证据分析、质证意见等，本所律师将邀请您共同参与分析讨论。

   4.3 当面交流、电话、以及其他方式提供法律服务。

   5. 盛宏律师事务所简介

盛宏律师事务所以“盛法治 宏正义”为奋斗目标，以“盛君伟业 宏君大志”为服务目标。

盛宏律师事务所专注、专长为投融资、不动产、防范刑事法律风险领域提供专业、精细、规范、高效的法律服务。

盛宏律师事务所拥有一批既有丰富经验，又有深厚理论基础的律师。盛宏合伙人均毕业于国内知名法学院，在成为盛宏合伙人之前，均已在投融资、不动产等专业领域执业多年，并已经取得良好的业绩。盛宏的律师及助理律师在加入盛宏前，均需接受严格的遴选，且均为遴选中的佼佼者。盛宏并通过各种各样的培训以提高助理律师的服务水平。

盛宏律师充分理解投融资业务、不动产事务及相关商业环境，同时对相关法律实务具有丰富经验。盛宏时刻关注并深刻理解客户的需求，务实妥善地为客户提供实际、有效的解决方案，同时为客户提供具有前瞻性和开拓性的专业建议。

盛宏通过严谨合理的专业划分、团队合作、专业管理和资源管理体系等律师事务所管理制度，以汇聚团队成员多年累积的智慧、经验和资源，能高效率地完成客户委托的每一个项目，为客户提供最有效率的专业服务。

盛宏拥有广泛的客户群体，包括业绩良好的大型国有企业和成长型企业；包括传统的制造业企业，也包括国内外著名的投资银行、保险公司、私募基金、地产商、通讯、信息技术、旅游等服务型企业；盛宏同时也为政府机构、商会等提供法律服务。

                                      江西盛宏律师事务所

                                        2015年  月   日
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